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香港理工大學英文系
校企協作教育
實習生表現評估表
請以正楷填寫以下資料：
	學生姓名 : 
	學生編號︰ 

	企業名稱︰

	學生職位︰
	月入/按時*津貼(如適用)︰港幣/人民幣*                 元

	實習日期 (全職 / 兼職*)︰                                                                          /        /              --              /        /________

總工時約︰  ______小時                                                                日     月      年                        日     月      年

	學生主要職責﹕文檔整理、接待、通訊聯絡、業務簡報、剪報、編輯、校對、秘書服務、翻譯、市場調查、社會調研、公共關係、會務助理、項目助理、資料輸入、資料分析、廣告、社會服務 、教學、教學助理*。
其他 (請註明)︰


1.  請於下表評估此位實習生的工作表現﹕
	
	非常好
	好
	一般
	有待改進
	不適用

	1) 溝通能力(口語)︰                  a. 英語
                                                        b. 廣東話
                                                        c. 普通話
	
	
	
	
	

	2) 
	
	
	
	
	

	3) 
	
	
	
	
	

	4) 溝通能力(寫作)︰                  a. 英文
                                                        b. 中文
	
	
	
	
	

	5) 
	
	
	
	
	

	6) 工作態度
	
	
	
	
	

	7) 守時程度
	
	
	
	
	

	8) 熱心及主動性
	
	
	
	
	

	9) 創造力
	
	
	
	
	

	10) 工作責任感
	
	
	
	
	

	11) 敬業精神 / 職業道德操守
	
	
	
	
	

	12) 獨立處事能力
	
	
	
	
	

	13) 工作能力與工作質量
	
	
	
	
	

	14) 解決問題能力
	
	
	
	
	

	15) 人際關係
	
	
	
	
	

	16) 總體工作表現
	
	
	
	
	


2.
貴公司會否考慮將來繼續聘請修讀本課程的學生為校企協作教育實習生？   □ 會     □ 否
3.  閣下如欲為該學生作進一步的評價，請另附頁書寫。

填表人資料: 
	姓名︰
	博士/先生/女士/小姐 *
	簽署及
公司印章︰
	

	職位︰
	
	部門︰
	

	聯絡電話︰
	
	電郵地址︰ 
	

	公司地址︰
	


請不要把填妥的評估表交給學生。請把評估表電子郵遞至︰toni.lam@polyu.edu.hk
或直接寄至︰香港九龍紅磡香港理工大學英文系
多謝您的寶貴支持！
註﹕以上所收集的資料除用作校企協作教育管理之外，不作其他用途。
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* 請刪去不適用者。
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